
轉學生（轉入/轉出）相關說明 

【基隆市東信國小 轉出/轉入 的申請程序】 

【轉入】程序： 

1. 確認「學生」的最新戶籍在我們學校學區。 

本校學區：禮東、禮儀、信綠、東信（不含第 7-13、32 鄰）、   

         義和（第 8、14、17 鄰） 

2. 提醒各位家長：務必到原學校辦理『轉出』程序，並取得「轉學

證明書」，才可到東信國小申請就讀。 

3. 家長需要攜帶的資料： 

（1）原學校的『轉學證明書』 

（2）學生最新的戶籍資料，若是「單親」務必要有完整記事，尤

其是監護權的所屬說明。 

（3）監護人的身分證（若是雙親監護的，父母都要準備，若有 一

方無法出席，請填寫委託書，要有簽名及蓋章）；若是單親，且為

單方監護人（需提供證明），則準備該監護人身份證即可。 

4. 相關申請檔案及委託書，可家長於下方先行下載、完成填寫，這

樣辦理可以加快速度，學校當場也會準備給家長填寫。 

5. 學生若為外縣市轉入生，請家長準備學童證件照或半身的生活

照，以利製作「樂學卡」使用。 



【轉出】程序： 

1.   提醒各位家長：請務必先將學童的戶籍遷到您要就讀的學校學

區，若是該校為私校或者就讀特殊班別，則不需遷戶籍。 

2.   家長需要攜帶的資料： 

（1）學生最新的戶籍資料，若是「單親」務必要有完整記事， 

尤其是監護權的所屬說明。 

（2）監護人的身分證（若是雙親監護的，父母都要準備，若有

一方無法出席，請填寫委託書，要有簽名及蓋章）；若為單

親，且是單方監護人（務必提供證明），則該監護人身份證審

查即可。 

3.   辦理完成後，請記得於三個工作日內到新學校辦理就學事宜，請

勿超過辦理時間，但若超過一個星期以上，在無法取得聯繫

下，將依法辦理相關程序（進入強迫入學的事宜），造成您的

不便之處還請見諒。 


